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คำนำ 

 
เอกสารคู ่มือการใช้งานระบบสารสนเทศเพื ่อการบริการนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี          

จัดทำข้ึนสำหรับใช้เป็นแนวทางสร้างความเข้าใจในข้ันตอน ระบบงานการเงินและทุนการศึกษา                    ใน
กระบวนการทำงานของแต่ละระบบฯ ตั้งแต่เริ่มต้นจนกระทั่งสิ้นสุดกระบวนการ ซึ่งได้ระบุขั้นตอนรายละเอียดให้
ผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริการนักศึกษาของมหาวิทยาลัยฯ สามารถเรียนรู้วิธีการปฎิบัติงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งข้ึน ท้ังนี้ บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด จึงขอขอบคุณ ผู้บริหารและผู้ท่ีมีส่วนขับเคลื่อน
โครงการฯ รายชื่อดังต่อไปนื้ 
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5. ผศ.เชิดชาย ดวงภมร   ประธานกรรมการตรวจรับโครงการฯ 
6. ดร.กุลวิตรี พร่ำรุ่ง   กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
7. ดร.ณรงค์ พันธ์ุคง   กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
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12. นางศิษฎี หรุ่นศิริ   ท่ีปรึกษาโครงการ 
13. ดร.พัชรณัฐ ดาวดึงษ์   ท่ีปรึกษาโครงการ 
14. ดร.พันธ์ธิติ วรรณโกมล  ท่ีปรึกษาโครงการ 
15. นางสาวอุบล สุทธนะ   ผู้จัดการโครงการ 
16. นายสุริยา  สุทธนะ   ผู้จัดการโครงการ 

คณะทำงาน 
1. นางสาวพิชญาภา ยิ่งประเสริฐชัย พยาบาลวิชาชีพ กองพัฒนานักศึกษา  
2. นางมัธวา เทพรักษ์   ผู้ปฏิบัติงานพยาบาล กองพัฒนานักศึกษา 
2. บจก.ซัม ซิสเท็ม   ทีมงานพัฒนาระบบ    
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1. การเข้าสู่ระบบ (Login) 
1.1  แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ (Login) ดังรูป 
1.2  กรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านในช่อง “นักศึกษา อาจารย์ บุคลากร” 
1.3  คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 
รูปท่ี 1 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบงานการเงินและทุนการศึกษา 

 

1.4  ระบบแสดงหน้าหลักระบบงานการเงินและทุนการศึกษาให้คลิก งานทุนการศึกษา 

 
รูปท่ี 2 แสดงหน้าจอระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษา 

 
 
 

1.3 

1.4 
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1.5 แสดงหน้ารายการเมนูย่อยของระบบงานทุนการศึกษาดังรูป  

 
รูปท่ี 3 แสดงหน้าหลักระบบงานทุนการศึกษา 

 

1.6 กรณีต้องการออกจากระบบ ให้คลิก  

 
รูปท่ี 4 แสดงหน้าจอเลือกกลุ่มสิทธิ์การใช้งาน 

 
  

1.6 
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2. การกำหนดข้อมูลพ้ืนฐาน 
 2.1 การกำหนดแหล่งทุน 
  2.1.1 คลิกปุ่ม  แก้ไขข้อมูล ตามรายการท่ีต้องการ 

 
รูปท่ี 5 แสดงหน้าจอกำหนดแหล่งทุน 

 
  2.1.2 แก้ไขข้อมูลแหล่งทุนตามต้องการ เม่ือเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 6 แสดงหน้าจอแก้ไขแหล่งทุน 

 
 2.2 การกำหนดชื่อทุนการศึกษา (รหัสเมนู FUND02) 
  2.2.1 การเพ่ิมชื่อทุนการศึกษา 
    2.2.1.1 คลิกเมนู กำหนดช่ือทุนการศึกษา 

2.1.1 

2.1.2 
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รูปท่ี 7 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานทุนการศึกษา 

 
    2.2.1.2 ระบบแสดงหน้าจอกำหนดชื่อทุนการศึกษา หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิก ส่วนของ
การค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ให้ระบุเง่ือนไขการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

รูปท่ี 8 แสดงหน้าจอกำหนดชื่อทุนการศึกษา 
 

    2.2.1.3 การเพ่ิมชื่อทุนการศึกษาให้คลิกปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

 

2.2.1.1 

2.2.1.2 

2.2.1.3 
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รูปท่ี 9 แสดงหน้าจอกำหนดชื่อทุนการศึกษา 
 
    2.2.1.4 ระบบแสดงหน้าจอเพิ่มชื่อทุนการศึกษา กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน โดยเฉพาะ
หัวข้อท่ีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดงกำกับ ดังนี้ 
- เลือกแหล่งทุน  
- กรอกชื่อทุนการศึกษา (ไทย) และชื่อทุนการศึกษา (อังกฤษ) 
- เลือกประเภท 
- กรอกรหัสอ้างอิง 
- เลือกประเภททุน 

- แนบไฟล์ระเบียบ/ประกาศ โดยคลิกปุ่ม  
- เลือกสถานะการใช้งาน 
  



 

  

จัดทำโดยบริษัท ซัมซิสเท็ม จำกัด 6 

 

 

    2.2.1.5 เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม บันทึก  

  
รูปท่ี 10 แสดงหน้าจอเพ่ิมช่ือทุนการศึกษา 

  

    2.2.1.6 ระบบจะแจ้งว่า บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปท่ี 11 แสดงหน้าต่างแจ้งบันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

  

2.2.1.4 

2.2.1.5 

2.1.1.6 
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    2.2.1.7 ระบบแสดงชื่อทุนการศึกษาท่ีบันทึกแล้ว สามารถเพ่ิมรายละเอียดเจ้าของทุน โดยคลิก

ปุ่ม  แก้ไขข้อมูลโดยคลิกปุ่ม  และลบข้อมูลโดยคลิกปุ่ม   

 
รูปท่ี 12  แสดงหน้าจอกำหนดชื่อทุนการศึกษา 

 

    2.2.1.8 การเพ่ิมรายละเอียดเจ้าของทุน คลิกปุ่ม รายละเอียดเจ้าของทุน    

 
รูปท่ี 13 แสดงหน้าจอกำหนดชื่อทุนการศึกษา 

 
    2.2.1.9 ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดเจ้าของทุนการศึกษา คลิกปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

 
รูปท่ี 14 แสดงหน้าจอรายละเอียดเจ้าของทุนการศึกษา 

 

    2.2.1.10 ระบบแสดงหน้าจอเพิ ่มข้อมูลเจ ้าของทุนการศึกษา กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมีเครื่องหมายดอกจันกำกับ ดังนี้ 
- เลือกประเภทเจ้าของทุน 
- กรอกชื่อ-สกุล/ชื่อนิติบุคคล เจ้าของทุน ท่ีอยู่ เบอร์โทรศัพท์ และอีเมล เลือกเจ้าหน้าท่ีดูแลทุนโดยคลิกปุ่ม 

 
- กรอกหมายเหตุ 

2.2.8 

2.2.1.8 

2.2.1.9 
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    2.2.1.11 เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 15 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูเจ้าของทุนการศึกษา 

 

    2.2.1.12 ระบบจะแจ้งว่าบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปท่ี 16 แสดงหน้าต่างแจ้งบันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

 
    2.2.1.13 ระบบแสดงข้อมูลท่ีเพ่ิม สามารถแก้ไขและลบข้อมูล 

 
รูปท่ี 17 แสดงหน้าจอรายละเอียดเจ้าของทุนการศึกษา 

 

2.2.1.11 

2.2.1.12 

2.2.1.13 
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  2.2.2 การแก้ไขชื่อทุนการศึกษา 
   2.2.2.1 คลิกปุ่ม  แก้ไขข้อมูล ตามรายการท่ีต้องการ 

 
รูปท่ี 18 แสดงหน้าจอกำหนดชื่อทุนการศึกษา 

 
   2.2.2.2 แก้ไขข้อมูลทุนการศึกษาตามต้องการ เม่ือแก้ไขเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปท่ี 19 แสดงหน้าจอแก้ไขชื่อทุนการศึกษา 

 
  2.2.3 การลบชื่อทุนการศึกษา 
   2.2.3.1 คลิกปุ่ม  ลบข้อมูล ตามรายการท่ีต้องการ 

 
รูปท่ี 20 แสดงหน้าจอกำหนดชื่อทุนการศึกษา 

 

2.2.3.1 

2.2.2.1 

2.2.2.2 
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   2.2.3.2 ระบบจะแจ้งเตือนยืนยันการลบข้อมูล ต้องการลบให้คลิกปุ่ม OK  

 
รูปท่ี 21 แสดงหน้าต่างแจ้งเตือนยืนยันการลบข้อมูล 

 
   2.2.3.3 ระบบจะแจ้งว่า ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม OK 

  
รูปท่ี 22 แสดงหน้าต่างแจ้งลบข้อมูลเรียบร้อย 

 
 2.3 การกำหนดระยะเวลาของทุน (รหัสเมนู FUND03) 
  2.3.1 การเพ่ิมระยะเวลาของทุน 
   2.3.1.1 คลิกเมนู กำหนดระยะเวลาของทุน 

 
รูปท่ี 23 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานทุนการศึกษา 

 

2.2.3.2 

2.2.3.3 

2.3.1.1 
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   2.3.1.2 ระบบแสดงหน้าจอกำหนดระยะเวลาทุน หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิก ส่วนของการ
ค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ให้ระบุเง่ือนไขการค้นหาท่ีต้องการจากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 
 

 
รูปท่ี 24 แสดงหน้าจอกำหนดระยะเวลาทุน 

2.3.1.2 



 

  

จัดทำโดยบริษัท ซัมซิสเท็ม จำกัด 12 

 

 

   2.3.1.3 การเพ่ิมระยะเวลาทุนให้คลิกปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

 
รูปท่ี 25 แสดงหน้าจอกำหนดระยะเวลาทุน 

 
   2.3.1.4 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมระยะเวลาทุน กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมี
เครื่องหมายดอกจันสีแดงกำกับ ได้แก่ ชื่อระยะเวลาทุน (ไทย) และชื่อระยะเวลาทุน (อังกฤษ) แล้วเลือกเง่ือนไข
การให้ทุนและสถานะการใช้งาน 
   2.3.1.5 เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 26 แสดงหน้าจอเพ่ิมระยะเวลาทุน 

 

2.3.1.3 

2.3.1.4 

2.3.1.5 
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   2.3.1.6 ระบบจะแจ้งว่า บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปท่ี 27 แสดงหน้าต่างแจ้งบันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

 
   2.3.1.7 ระบบจะแสดงข้อมูลระยะเวลาทุนที่บันทึกข้อมูลแล้ว สามารถแก้ไขข้อมูลโดยคลิกปุ่ม 

 และลบข้อมูลโดยคลิกปุ่ม  ตามต้องการ 

 
รูปท่ี 28 แสดงหน้าจอกำหนดระยะเวลาทุน 

 
  2.3.2 การแก้ไขข้อมูลระยะเวลาของทุน 

   2.3.2.1 คลิกปุ่ม  แก้ไขข้อมูล ตามรายการท่ีต้องการ 

 
รูปท่ี 29 แสดงหน้าจอกำหนดระยะเวลาทุน 

 

2.3.1.6 

2.3.1.7 

2.3.2.1 
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   2.3.2.2 แก้ไขข้อมูลระยะเวลาทุนการศึกษาตามต้องการ เม่ือแก้ไขเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปท่ี 30 แสดงหน้าจอแก้ไขระยะเวลาทุน 

 
  2.3.3 การลบข้อมูลระยะเวลาของทุน 
   2.3.3.1 คลิกปุ่ม  ลบข้อมูล ตามรายการท่ีต้องการ 

 
รูปท่ี 31 แสดงหน้าจอกำหนดระยะเวลาทุน 

 
  2.3.3.2 ระบบจะแจ้งเตือนยืนยันการลบข้อมูล ต้องการลบให้คลิกปุ่ม OK  

2.3.2.2 

2.3.3.1 
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รูปท่ี 32 แสดงหน้าต่างแจ้งเตือนยืนยันการลบข้อมูล 

 
  2.3.3.3 ระบบจะแจ้งว่า ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม OK 

  
รูปท่ี 33 แสดงหน้าต่างแจ้งลบข้อมูลเรียบร้อย 

 
 2.4 การกำหนดรายการเงินทุนการศึกษา (รหัสเมนู FUND06) 
  2.4.1 คลิกเมนู กำหนดรายการเงินทุนการศึกษา 

 
รูปท่ี 34 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานทุนการศึกษา 

 

  2.4.2 ระบบแสดงหน้าจอกำหนดรายการเงินทุนการศึกษา หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิก ส่วนของการ
ค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ให้ระบุเง่ือนไขการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

2.3.3.2 

2.3.3.3 

2.4.1 
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รูปท่ี 35 แสดงหน้าจอกำหนดรายการเงินทุนการศึกษา 

 
  2.4.3 การเพ่ิมรายการเงินทุนการศึกษาให้คลิกปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

 
รูปท่ี 36 แสดงหน้าจอรายการเงินทุนการศึกษา 

 
  2.4.4 ระบบแสดงหน้าจอเพิ่มรายการเงินทุนการศึกษา กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มี
เครื่องหมายดอกจันสีแดงกำกับ ได้แก่ ชื่อรายการเงินทุนการศึกษา (ไทย) และชื่อรายการเงินทุนการศึกษา 
(อังกฤษ) แล้วเลือกสถานะการใช้งาน 
  2.4.5 เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 37  แสดงหน้าจอเพ่ิมรายการเงินทุนการศึกษา 

 

  2.4.6 ระบบจะแจ้งว่าบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ตกลง 

 

2.4.2 

2.4.3 

2.4.4 

2.4.5 
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รูปท่ี 38  แสดงหน้าต่างแจ้งบันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

 
  2.4.7 ระบบจะแสดงข้อมูลรายการเงินทุนการศึกษาท่ีบันทึกข้อมูลแล้ว สามารถแก้ไขข้อมูล โดยคลิกปุ่ม 

 และลบข้อมูลโดยคลิกปุ่ม  ตามต้องการ 

 
รูปท่ี 39 แสดงหน้าจอรายการเงินทุนการศึกษา 

 
 2.5 การกำหนดสถานะการขอทุนการศึกษา (รหัสเมนู FUND08) 
  2.5.1 คลิกเมนู กำหนดสถานะการขอทุนการศึกษา 

 
รูปท่ี 40 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานทุนการศึกษา 

 

2.4.6 

2.4.7 

2.5.1 
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  2.5.2 ระบบแสดงหน้าจอกำหนดสถานะการขอทุนการศึกษา หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิก ส่วนของ
การค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ให้ระบุเง่ือนไขการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
รูปท่ี 41 แสดงหน้าจอกำหนดสถานะการขอทุนการศึกษา 

 
  2.5.3 การเพ่ิมสถานะการขอทุนให้คลิกปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

 
รูปท่ี 42  แสดงหน้าจอกำหนดสถานะการขอทุนการศึกษา 

 
  2.5.4 ระบบแสดงหน้าจอเพิ ่มสถานะการขอทุน กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อที ่ มี
เครื่องหมายดอกจันสีแดงกำกับ ได้แก่ ชื ่อทุนการศึกษา (ไทย) และชื่อทุนการศึกษา (อังกฤษ) แล้วเลือก
สถานะการใช้งาน 
  2.5.5 เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 43 แสดงหน้าจอเพ่ิมสถานการณ์ขอทุน 

 

 

2.5.2 

2.5.3 

2.5.4 

2.5.5 
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  2.5.6 ระบบจะแจ้งว่า บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปท่ี 44 แสดงหน้าต่างแจ้งบันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

 
  2.5.7 ระบบจะแสดงข้อมูลสถานะการขอทุนการศึกษาท่ีบันทึกข้อมูลแล้ว สามารถแก้ไขข้อมูลโดยคลิก
ปุ่ม  และลบข้อมูลโดยคลิกปุ่ม  ตามต้องการ 

 
รูปท่ี 45 แสดงหน้าจอกำหนดสถานะการขอทุนการศึกษา 

 
 2.6 การกำหนดสาเหตุการไม่อนุมัติ  
  2.6.1 คลิกเมนู กำหนดสาเหตุการไม่อนุมัติ 

 
รูปท่ี 46 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานทุนการศึกษา 

 

2.5.6 

2.5.7 

2.6.1 
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  2.6.2 ระบบแสดงหน้าจอกำหนดสาเหตุการไม่อนุมัติ หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิก ส่วนของการ
ค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ให้ระบุเง่ือนไขการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
รูปท่ี 47 แสดงหน้าจอกำหนดสาเหตุการไม่อนุมัติ 

 
  2.6.3 การเพ่ิมสาเหตุการไม่อนุมัติให้คลิกปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

 
รูปท่ี 48 แสดงหน้าจอกำหนดสาเหตุการไม่อนุมัติ 

 
  2.6.4 ระบบแสดงหน้าจอเพิ ่มสาเหตุการไม่อนุมัติ กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อที ่ มี
เครื่องหมายดอกจันสีแดงกำกับ ได้แก่ ชื่อสาเหตุการไม่อนุมัติ (ไทย) และชื่อสาเหตุการไม่อนุมัติ (อังกฤษ) แล้ว
เลือกสถานะการใช้งาน 
  2.6.5 เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 49 แสดงหน้าจอเพ่ิมสาเหตกุารไม่อนุมัต ิ

 

  2.6.6 ระบบจะแจ้งว่า บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ตกลง 

 

2.6.2 

2.6.3 

2.6.4 

2.6.5 
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รูปท่ี 50 แสดงหน้าต่างแจ้งบันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

 
  2.6.7 ระบบจะแสดงข้อมูลสาเหตุการไม่อนุมัติที่บันทึกข้อมูลแล้ว สามารถแก้ไขข้อมูลโดยคลิกปุ่ม  
และลบข้อมูลโดยคลิกปุ่ม  ตามต้องการ 

 
รูปท่ี 51 แสดงหน้าจอกำหนดสาเหตุการไม่อนุมัติ 

 

  

2.6.6 

2.6.7 
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3. การบริหารงานทุนการศึกษา 
 3.1 การบันทึกประกาศทุนการศึกษา (รหัสเมนู FUND09) 
  3.1.1 การเพ่ิมประกาศทุนการศึกษา 
   3.1.1.1 คลิกเมนู บันทึกประกาศทุนการศึกษา 

 
รูปท่ี 52 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานทุนการศึกษา 

 

   3.1.1.2 ระบบแสดงหน้าจอบันทึกประกาศทุนการศึกษา หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิก ส่วน
ของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ให้ระบุเงื่อนไขการค้นหาที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม 
ค้นหา 

 
รูปท่ี 53 แสดงหน้าจอบันทึกประกาศทุนการศึกษา 

 
   3.1.1.3 การเพ่ิมประกาศทุนการศึกษาให้คลิกปุ่ม เพ่ิมข้อมูล  

 
รูปท่ี 54 แสดงหน้าจอบันทึกประกาศทุนการศึกษา 

 
   3.1.1.4 ระบบแสดงหน้าจอเพิ ่มข้อมูลประกาศทุนการศึกษา กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดงกำกับ ดังนี้ 

3.1.1.1 

3.1.1.2 

3.1.1.3 
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- เลือกภาค/ปีการศึกษา 
- ต้องการคัดลอกข้อมูลท่ีมีให้คลิกปุ่ม  check box จากนั้นคลิกปุ่ม  

 
รูปท่ี 55 แสดงหน้าจอบันทึกประกาศทุนการศึกษา 

 
- เลือกกลุ่มระดับการศึกษา สำหรับชั้นปี แหล่งทุน ชื่อทุนการศึกษา ชื่อเจ้าของทุน 
- กรอกรอบการประกาศ 
- เลือกหน่วยงาน/คณะ ท่ีดูแลทุนการศึกษา ระยะเวลาการได้รับทุน 
- เลือกประกาศ Online และวันท่ีเปิดรับสมัครขอรับทุน โดยคลิก   
- เลือกชุดเปรียบเทียบคุณสมบัติผู้ได้รับทุน โดยคลิก  

 
- ระบบแสดงหน้าค้นหาข้อมูลนักศึกษา เลือกข้อมูลโดยคลิก  ในคอลัมน์เลือก  

 
 

3.1.1.4 
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- เลือกจำนวนทุน 
- เพิ่มรายการเงินทุนการศึกษา (ค่าใช้จ่าย) โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงช่องข้อมูลเพิ่มขึ้น กรอกข้อมูล
ตามต้องการ 

 
 
- กรอกวงเงินทุนการศึกษา 
- เลือกเป็นทุนเฉพาะหน่วยงาน/คณะ และหลักเกณฑ์คุณสมบัติผู้ขอรับทุนสามารถเพ่ิมข้อมูลโดยคลิก   
- แนบไฟล์โดยคลิกปุ่ม  

 
- กรอกรายละเอียดข้อมูล 
 
   3.1.1.5 เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปท่ี 56 แสดงหน้าจอเพ่ิมประกาศทุนการศึกษา 

 

   3.1.1.6 ระบบจะแจ้งว่า บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ตกลง 

  
รูปท่ี 57 แสดงหน้าต่างแจ้งบันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

 

3.1.1.5 

3.1.1.6 
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 3.2 การอนุมัติการประกาศทุนการศึกษา (รหัสเมนู FUND10) 
  3.2.1 คลิกเมนู อนุมัติการประกาศทุนการศึกษา 

 
รูปท่ี 58 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานทุนการศึกษา 

 
  3.2.2 ระบบแสดงหน้าจออนุมัติการประกาศทุนการศึกษา ต้องการค้นหาข้อมูล คลิก ส่วนของการ
ค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ให้ระบุเง่ือนไขการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
รูปท่ี 59 แสดงหน้าจออนุมัติการประกาศทุนการศึกษา 

 
  3.2.3 ระบบแสดงข้อมูลทุนในแท็บรออนุมัติ คอลัมน์สถานะการขอประกาศแสดงข้อมูลเป็นรออนุมัติ ให้
คลิกปุ่ม  check box ในคอลัมน์เลือก จากนั้นคลิกปุ่ม อนุมัติ 

 

3.2.1 

3.2.2 

3.2.3 
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รูปท่ี 60 แสดงหน้าจออนุมัติการประกาศทุนการศึกษา 
 

  3.2.4 ระบบจะแจ้งว่า บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ตกลง 

  
รูปท่ี 61 แสดงหน้าต่างแจ้งบันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

 
 3.3 อนุมัติทุนการศึกษา (รหัสเมนู FUND14) 
  3.3.1 คลิกเมนู อนุมัติทุนการศึกษา 

 
รูปท่ี 62 เมนูอนุมัติทุนการศึกษา 

 
  3.3.2 ระบบแสดงหน้าจอค้นหาทุนการศึกษา ให้ระบุเง่ือนไขการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
รูปท่ี 63 หน้าจอค้นหาอนุมัติทุนการศึกษา 

 

  3.3.3 ระบบจะแสดงข้อมูลท่ีค้นหา ให้คลิกปุ่ม จัดการ 

3.2.4 

3.3.1 

3.3.2 
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รูปท่ี 64 รายการทุนการศึกษา 

 
  3.3.4 ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดและรายชื่อนักศึกษาท่ีได้รับทุนการศึกษา หากต้องการเพ่ิมรายชื่อ
นักศึกษาท่ีได้รับทุนท่ีเลือก คลิกปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

 
รูปท่ี 65 หน้าจอแสดงรายละเอียดทุนการศึกษา 

 
  3.3.5 หน้าจอแสดงหน้าต่างสำหรับเลือกนักศึกษา ให้ระบุรหัสนักศึกษาท่ีต้องการ และคลิกปุ่ม บันทึก 

3.3.3 

3.3.4 
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รูปท่ี 66 หน้าจอเลือกนักศึกษา 

 

  3.3.6 ระบบจะแจ้งว่า บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม OK 

 
รูปท่ี 67 แจ้งบันทึกสำเร็จ 

 
  3.3.7 ระบบจะแสดงข้อมูลรายชื่อนักศึกษาท่ีได้เพ่ิม ให้คลิกปุ่ม จัดการ เพ่ือบันทึกรายละเอียดการได้รับ
ทุนการศึกษา 

 
รูปท่ี 68 หน้าจอแสดงรายช่ือนักศึกษาท่ีเพ่ิม 

 
  3.3.8 ระบบแสดงหน้าต่างจัดการรายละเอียด ให้บันทึกข้อมูลให้ครบถ้วน รวมถึงผลการพิจารณา และ
คลิกปุ่ม บันทึก 

3.3.5 

3.3.6 

3.3.7 
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รูปท่ี 69 หน้าจอรายละเอียดการอนุมัติทุนการศึกษา 

 
  3.3.9 รายชื่อนักศึกษาท่ีผ่านการพิจารณา จะแสดงรายชื่อในแท็บ รายชื่อนักศึกษาท่ีพิจารณาแล้ว 

 
รูปท่ี 70 หน้าจอรายช่ือผู้ผ่านการพิจารณาทุนการศึกษา 

 
 

  

3.3.8 
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4. รายงานงานทุนการศึกษา  
 4.1 การออกรายงานตรวจสอบการจับคู่หรือเปรียบเทียบคุณสมบัติ (รหัสเมนู FUND16) 
  4.1.1 คลิกเมนู รายงานตรวจสอบการจับคู่หรือเปรียบเทียบคุณสมบัติ 

  
รูปท่ี 71 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานทุนการศึกษา 

 

  4.1.2 ระบบแสดงหน้าจอรายงานตรวจสอบการจับคู่หรือเปรียบเทียบคุณสมบัติ ค้นหาข้อมูลโดยคลิก 
ส่วนของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ให้เลือกภาค/ปีการศึกษา ชื่อทุนการศึกษา และ
รอบ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

รูปท่ี 72 แสดงหน้าจอรายงานตรวจสอบการจับคู่หรือเปรียบเทียบคุณสมบัต ิ
 

  4.1.3 ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา สามารถออกรายงานในรูปแบบ PDF หรือ Excel โดย

คลิกปุ่ม  หรือปุ่ม   

 
รูปท่ี 73 แสดงหน้าจอรายงานตรวจสอบการจับคู่หรือเปรียบเทียบคุณสมบัต ิ

 
  4.1.4 ระบบจะแสดงรายงานตรวจสอบการจับคู่หรือเปรียบเทียบคุณสมบัติในรูปแบบ PDF สามารถสั่ง
พิมพ์ หรือส่งออกไว้ท่ีเครื่องคอมพิวเตอร์ 

4.1.1 

4.1.2 

4.1.3 
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รูปท่ี 74 แสดงหน้าจอรายงานตรวจสอบการจับคู่หรือเปรียบเทียบคุณสมบัต ิ

 

 4.2 การออกรายงานข้อมูลทุนการศึกษารายบุคคล (รหัสเมนู FUND17) 
  4.2.1 คลิกเมนู รายงานข้อมูลทุนการศึกษารายบุคคล 

 
รูปท่ี 75 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานทุนการศึกษา 

 
  4.2.2 ระบบแสดงหน้าจอรายงานข้อมูลทุนการศึกษารายบุคคล ค้นหาข้อมูลโดยคลิก ส่วนของการ
ค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ให้ระบุเง่ือนไขการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

4.1.4 

4.2.1 
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รูปท่ี 76 แสดงหน้าจอรายงานข้อมูลทุนการศึกษารายบุคคล 
 
  4.2.3 ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา สามารถออกรายงานในรูปแบบ PDF หรือ Excel โดย

คลิกปุ่ม  หรือปุ่ม   

 
รูปท่ี 77 แสดงหน้าจอรายงานตรวจสอบการจับคู่หรือเปรียบเทียบคุณสมบัต ิ

 
 

 4.3 การออกรายงานนักศึกษาท่ีแจ้งความประสงค์ขอรับทุน (รหัสเมนู FUND18) 
  4.3.1 คลิกเมนู รายงานนักศึกษาท่ีแจ้งความประสงค์ขอรับทุน 

 
รูปท่ี 78 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานทุนการศึกษา 

 
  4.3.2 ระบบแสดงหน้าจอรายงานนักศึกษาท่ีแจ้งความประสงค์ขอรับทุน ค้นหาข้อมูลโดยคลิก ส่วนของ
การค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ให้ระบุเง่ือนไขการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

4.2.2 

4.2.3 

4.3.1 
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รูปท่ี 79 แสดงหน้าจอรายงานนักศึกษาท่ีแจ้งความประสงค์ขอรับทุน 

 

  4.3.3 ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา สามารถออกรายงานในรูปแบบ PDF หรือ Excel โดย

คลิกปุ่ม  หรือปุ่ม  

 
รูปท่ี 80 แสดงหน้าจอรายงานนักศึกษาท่ีแจ้งความประสงค์ขอรับทุน 

 

 4.4 การออกรายงานรายชื่อนักศึกษาทุน (รหัสเมนู FUND19) 
  4.4.1 คลิกเมนู รายงานรายชื่อนักศึกษาทุน 
 

  
รูปท่ี 81 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานทุนการศึกษา 

 

  4.4.2 ระบบแสดงหน้าจอรายงานรายชื่อนักศึกษาทุน ค้นหาข้อมูลโดยคลิก ส่วนของการค้นหา ระบบจะ
เปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล เลือกภาค/ปีการศึกษา ชื่อทุนการศึกษา คณะ และสาขาวิชา จากนั้นคลิกปุ่ม 
ค้นหา 

4.3.2 

4.3.3 

4.4.1 
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รูปท่ี 82 แสดงหน้าจอรายงานรายช่ือนักศึกษาทุน 

 

  4.4.3 ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา สามารถออกรายงานในรูปแบบ PDF หรือ Excel โดย

คลิกปุ่ม  หรือปุ่ม  

 
รูปท่ี 83 แสดงหน้าจอรายงานรายช่ือนักศึกษาทุน 

 

  4.4.4 ระบบจะดาวน์โหลดไฟล์ไว้ท่ีเครื่องคอมพิวเตอร์ สามารถคลิกชื่อไฟล์เพ่ือเปิดดูข้อมูล  

 
รูปท่ี 84 แสดงหน้าจอรายงานรายช่ือนักศึกษาทุน 

  

4.4.2 

4.4.3 
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5. ระบบห้องพยาบาล 
 5.1 การเข้าระบบห้องพยาบาล 
  5.1.1 ท่ีเมนูหลัก คลิกท่ี ระบบห้องพยาบาล 

 
รูปท่ี 85 หน้าจอเมนูหลัก 

 
  5.1.2 ระบบจะแสดงเมนูย่อยของระบบห้องพยาบาล 
 
 5.2 การกำหนดประเภทการรับบริการ (รหัสเมนู NURSE01) 
  5.2.1 คลิกเมนู ประเภทการรับบริการ 

 
รูปท่ี 86 เมนูย่อยระบบห้องพยาบาล 

 
  5.2.2 หน้าจอแสดงรายการประเภทการรับบริการ หากต้องการค้นหา ให้ระบุเง่ือนไขและคลิก ค้นหา 

5.1.1 

5.2.1 



 

  

จัดทำโดยบริษัท ซัมซิสเท็ม จำกัด 36 

 

 

 
รูปท่ี 87 หน้าจอแสดงรายการประเภทการรับบริการ 

 
  5.2.3 การเพ่ิมข้อมูล ให้คลิกปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

 
รูปท่ี 88 หน้าจอแสดงรายการประเภทการรับบริการ 

 
  5.2.4 หน้าจอแสดงหน้าต่างสำหรับกรอกข้อมูลประเภทการรับบริการ ให้กรอกประเภทบริการท่ี
ต้องการ และคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 89 หน้าจอเพ่ิมประเภทการรับบริการ 

5.2.2 

5.2.3 

5.2.4 
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  5.2.5 หน้าจอแสดงรายการประเภทงานบริการท่ีเพ่ิม 

 
รูปท่ี 90 หน้าจอแสดงรายการประเภทการรับบริการ 

 

 5.3 บันทึกการเข้าห้องพยาบาล (รหัสเมนู NURSE000) 
  5.3.1 คลิกเมนู บันทึกการเข้าห้องพยาบาล 

 
รูปท่ี 91 เมนูบันทึกการเข้าห้องพยาบาล 

 
  5.3.2 หน้าจอแสดงรายการบันทึกเข้าห้องพยาบาล หากต้องการค้นหา ให้ระบุเง่ือนไขท่ีต้องการท่ีส่วน
การค้นหา และคลิก ค้นหา 

 
รูปท่ี 92 หน้าจอค้นหาบันทึกการเข้าห้องพยาบาล 

5.3.1 

5.3.2 
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  5.3.3 หากต้องการบันทึกเพ่ิมการเข้าใช้ห้องพยาบาล คลิกปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

 
รูปท่ี 93 หน้าจอแสดงรายการเข้าใช้ห้องพยาบาล 

 
  5.3.4 ระบบจะแสดงหน้าต่างกรอกข้อมูล ให้กรอกข้อมูล โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมีดอกจันทร์สีแดง (*) และ
คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 94 หน้าจอรายละเอียดการเข้าห้องพยาบาล 

 

5.3.3 

5.3.4 
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  5.3.5 หน้าจอจะแสดงรายการบันทึกการเข้าใช้ห้องพยาบาลท่ีเพ่ิม 

 
รูปท่ี 95 หน้าจอแสดงรายการเข้าใช้ห้องพยาบาล 

 
 5.4 การพิมพ์ใบส่งตัว 
  5.4.1 ท่ีหน้าจอแสดงรายการบันทึกการเข้าห้องพยาบาล คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์ใบส่งตัว 

 
รูปท่ี 96 หน้าจอแสดงรายการเข้าใช้ห้องพยาบาล 

 
  5.4.2 ระบบจะแสดงใบส่งตัวท่ีหน้าจอ 

5.4.1 
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รูปท่ี 97 ใบส่งตัว 

 
 5.5 การพิมพ์ใบรับรองการเข้ารักษาตัวเบ้ืองต้น 
  5.5.1 ท่ีหน้าจอแสดงรายการบันทึกการเข้าห้องพยาบาล คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์ใบรับรองการเข้ารักษาเบ้ืองต้น 
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รูปท่ี 98 หน้าจอแสดงรายการเข้าใช้ห้องพยาบาล 

 
  5.5.2 ระบบจะแสดงใบรับรองการเข้ารักษาเบ้ืองต้นท่ีหน้าจอ 

 
รูปท่ี 99 ใบรับรองการเข้ารักษาเบ้ืองต้น 

  

5.5.1 
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6. ระบบกองทุนวันราชภัฏ 
 6.1 การเข้าสู่ระบบกองทุนวันราชภัฏ 
  6.1.1 ท่ีเมนูหลัก คลิกท่ี ระบบกองทุนวันราชภัฏ 

 
รูปท่ี 100 หน้าจอเมนูหลัก 

 
  6.1.2 ระบบจะแสดงเมนูย่อยของระบบกองทุนวันราชภัฏ 
 
 6.2 บันทึกผู้กู้ยืมกองทุนวันราชภัฏ (รหัสเมนู KRU-LOAN01-01) 
  6.2.1 คลิกเมนู ผู้กู้ยืม 

 
รูปท่ี 101 เมนูผู้กู้ยืม 

 
  6.2.2 หน้าจอแสดงรายชื่อผู้ขอกู้ยืม หากต้องการบันทึกผู้กู้ยืมใหม่ คลิกปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

6.1.1 

6.2.1 
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รูปท่ี 102 หน้าจอแสดงรายช่ือผู้ขอกู้ 

 
  6.2.3 หน้าจอแสดงรายละเอียดการเพ่ิมผู้กู้ ให้ระบุข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อท่ีมีดอกจันทร์สี
แดง (*) และคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 103 หน้าจอกรอกรายละเอียดผู้กู้ 

 
  6.2.4 หน้าจอจะแสดงรายชื่อผู้ท่ีขอกู้ใหม่ หากต้องการแก้ไขข้อมูล คลิกท่ีปุ่ม แก้ไข 

6.2.2 

6.2.3 
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รูปท่ี 104 หน้าจอแสดงรายช่ือผู้กู้ 

 
 6.3 อนุมัติผลการกู้ยืม (รหัสเมนู KRU-LOAN01-02) 
  6.3.1 คลิกเมนู อนุมัติผลการกู้ยืม 

 
รูปท่ี 105 เมนูอนุมัติผลการกู้ยมื 

 
  6.3.2 หน้าจอแสดงรายการผู้กู้ยืม ให้คลิกท่ีปุ่ม จัดการ กับรายชื่อท่ีต้องการอนุมัติ 

6.2.4 

6.3.1 



 

  

จัดทำโดยบริษัท ซัมซิสเท็ม จำกัด 45 

 

 

 
รูปท่ี 106 หน้าจอแสดงรายการผูกู้้ยืม 

 
  6.3.3 ระบบแสดงหน้าต่างข้อมูลการขอกู้ยืม ให้เลือกสถานะ และคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 107 หน้าจอแสดงรายละเอียดผู้กู้ยมื 

 
  6.3.4 ระบบแสดงรายชื่อผู้ขอกู้และสถานะอนุมัติ 

6.3.2 

6.3.3 
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รูปท่ี 108 หน้าจอแสดงรายช่ือผู้กู้ 

 
 6.4 รับชำระเงินลูกหนี้ (รหัสเมนู KRU-LOAN01-03) 
  6.4.1 คลิกเมนู รับชำระเงินลูกหนี้ 

 
รูปท่ี 109  เมนูรับชำระเงินผู้กู้ 

 
  6.4.2 หน้าจอแสดงรายการผู้กู้ยืม ให้คลิกท่ีปุ่ม ชำระ กับรายชื่อท่ีต้องการ 

6.4.1 
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รูปท่ี 110 หน้าจอแสดงรายช่ือผู้กู้ 

 
  6.4.3 ระบบแสดงหน้าต่างข้อมูลการชำระเงิน ให้ระบุจำนวนเงินท่ีรับ ระบบจะคำนวณดอกเบ้ียอัตโนมัติ 
จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปท่ี 111 หน้าจอแสดงรายการชำระเงิน 

 
  6.4.4 ระบบจะกลับมาแสดงรายชื่อผู้ขอกู้และบันทึกการรับเงินเข้าระบบ 

6.4.2 

6.4.3 
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รูปท่ี 112 หน้าจอแสดงรายช่ือผู้กู้ 

 
  6.4.5 หากต้องการพิมพ์ใบเสร็จ ให้คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์ใบเสร็จ 

 
รูปท่ี 113 หน้าจอแสดงรายการชำระเงิน 

 
  6.4.6 ระบบจะแสงดใบเสร็จรับเงิน 

6.4.5 
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รูปท่ี 114 รายงานใบเสร็จ 


